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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

RESOLUCION NUMERO 00 0-0009
11 ENE 2019

Por la cual se deroga la Resolucion No. 000- 0103 del 31 de Enero de 2018 y se reglamenta
el tramite de comisiones de servicio, viaticos, gastos de viaje y gastos de desplazamiento en
la Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores

EL DIRECTOR GENERAL DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

En cumplimiento de las funciones senaladas en la Ley 43 de 1990, en concordancia con lo
dispuesto en el articulo 71 de la Ley 1151 del 24 de Julio de 2007, la Ley 1314 del 13 de
Julio de 2009 y demas normas concordantes y complementarias

CONSIDERANDO:

Que el numeral 7 del articulo 20 de la Ley 43 de 1990, establece que la Unidad
Administrativa Especial Junta Central de Contadores tiene la facultad legal de darse su
propio reglamento de funcionamiento interno para realizar sus actividades.

Que el articulo 9 de la Ley 1314 de 2009, establecié que la Unidad Administrativa Especial
Junta Central de Contadores “continuaré actuando como Tribunal Disciplinario y Organo de
Registro de la profesion contable, incluyendo dentro del ambito de su competencia a los
Contadores Publicos y a las demas entidades que presten sus servicios al publico en
general propios de la ciencia contable como profesion liberal”. Ademas, dispuso “Para el
cumplimiento de sus funciones podra solicitar documentos, practicar inspecciones,
obtener declaraciones y testimonios, asi como aplicar sanciones personales o
institucionales a quienes hayan violado las normas aplicables.” (Negrilla fuera de texto)

Que la comision de servicios es una situacion administrativa en la que se pueden encontrar
los servidores publicos y contratistas al servicio del Estado y consiste en el cumplimiento de
funciones y obligaciones en una sede diferente a la habitual.

Que los articulos 61 y 71 del Decreto Ley 1042 de 1978, sefalan que los empleados
publicos y contratistas que deban viajar dentro o fuera del pais en comision de servicios,

tendran derecho al reconocimiento y pago de viaticos y gastos de transporte, destinados a
reconocer los gastos de alojamiento, alimentacién y transporte.

Que el capitulo 10 del Titulo 5 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto Unico Reglamentario

1083 de 2015, compild las disposiciones reglamentarias a las situaciones administrativas
entre ellas, la comision de servicio.
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Que el articulo 2.2.5.5.25 del Decreto Unico Reglamentario 1083 de 2015, modificado por el
Decreto 648 de 2017, establece que el empleado publico puede comisionarse cuando ejerce
las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del cargo, cumple
misiones especiales conferidas por los superiores, asiste a reuniones, conferencias,
seminarios o realiza visitas de observacion que interesen a la administracion y que se
relacionen con el ramo en el que presta sus servicios.

Que el articulo 2.2.5.5.23 de los citados Decretos define la competencia para conceder las
comisiones al interior del pais a cargo del Jefe del Organismo Administrativo o por quien
haya recibido delegacion para ello y que las comisiones al exterior seran conferidas por el
Ministro del sector, previa autorizacion del Gobierno Nacional, al tenor de lo dispuesto por el
articulo 11 del Decreto 1338 de 2015.

Que mediante Decreto el Gobierno Nacional fija anualmente la escala maxima de viaticos a
que tienen derecho los servidores publicos comisionados, de acuerdo con el lugar de la
comision y con su remuneracion.

Que conforme a la normatividad citada, es viable el reconocimiento y pago de viaticos a los
servidores publicos, asi como de gastos de desplazamiento a los contratistas de la Unidad
Administrativa Especial Junta Central de Contadores, siempre y cuando, para el caso de los
contratistas se estipule contractualmente la obligacion de desplazarse a sitios diferentes del
domicilio contractual de la Entidad.

Que el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico establecio que el tramite de comision de
servicio, viaticos, gastos de desplazamiento y viaje para los servidores publicos debera
registrarse en el Sistema de Integrado de Informacion Financiera —SIIF [I NACION -,
iniciando con la solicitud de comision que realiza la dependencia usuaria hasta el proceso de
pago, de acuerdo con la guia de gestion de viaticos 2018.

Que se hace necesario reglamentar el tramite de comision de servicio, viaticos, gastos de
desplazamiento y viaje para los funcionarios publicos, contratistas de prestacion de servicios
y miembros del Tribunal Disciplinario de la Unidad Administrativa Especial Junta Central de
Contadores para la practica de pruebas en los procesos disciplinarios a su cargo, conforme
a lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Que en virtud de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°: OBJETO. La presente resolucion tiene como objeto reglamentar el tramite
de comisiones de servicios, de viaticos, gastos de desplazamiento y gastos de viaje en la
Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores.

ARTICULO 2°: CAMPO DE APLICACION. La presente Resolucién aplica para los
funcionarios publicos y contratistas de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, de conformidad con lo establecido en los respectivos contratos celebrados con la
Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores; al igual que para los miembros
del Tribunal Disciplinario que deban practicar pruebas en investigaciones disciplinarias,
dentro de los términos y oportunidades probatorias senalados en las disposiciones
normativas vigentes sobre la materia.
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PARAGRAFO. Para efectos de ésta Resolucion, queda expresamente prohibido percibir
doble asignacion proveniente del Tesoro Publico para los funcionarios publicos y los
miembros del Tribunal Disciplinario que hacen parte de la Entidad.

ARTICULO 3°: DEFINICIONES. Para los efectos de ésta Resolucién, se adoptan las
siguientes definiciones:

a) Sede o Lugar habitual de trabajo: Lugar fisico o geografico dentro del cual un
servidor publico, realiza las funciones a su cargo o un contratista ejecuta de
manera habitual las actividades contratadas.

b) Comision de servicios: Es la designacion que se hace a un funcionario publico
para ejercer temporalmente las funciones propias de su cargo, en un lugar
diferente a su sede o lugar habitual de trabajo.

c) Viaticos: Es el reconocimiento a los funcionarios publicos de la Unidad
Administrativa Especial Junta Central de Contadores de los gastos de alojamiento
y alimentacion en que pueda incurrir al desempear sus funciones en un lugar
diferente a su sede habitual.

d) Gastos de Viaje: Valor en dinero que se reconoce a los servidores publicos que
deban realizar una comision de servicios fuera de su sede o lugar de trabajo,
dentro del territorio nacional o fuera de él, por concepto de transporte via
terrestre, fluvial o maritimo.

e) Autorizacién de Gastos de Desplazamiento: Es la aprobacion que se hace al
contratista de la Unidad Administrativa Especial Junta Central de Contadores,
para la realizacion de un desplazamiento, fuera de la sede o lugar habitual de
trabajo y el pago de gastos de desplazamiento para la ejecucion de la respectiva
labor.

f) Gastos de Desplazamiento: Valor en dinero que se reconoce a los contratistas,
destinados a atender los gastos de alojamiento, manutencién y transporte via
terrestre, fluvial o maritimo con ocasién de su desplazamiento fuera de la sede o
lugar en el que cumple habitualmente sus obligaciones contractuales. También se
denominan gastos de desplazamiento las sumas que se reconocen a los
miembros del Tribunal Disciplinario que hace parte de la Entidad.

ARTICULO 4°. SOLICITUD DE COMISIONES DE SERVICIOS Y AUTORIZACIONES DE
DESPLAZAMIENTO. Las solicitudes de comisiones de servicios y de autorizaciones de
desplazamientos al interior del pais se realizaran por el Lider del Proceso al Director General
de la Entidad, con una minima antelacion de diez (10) dias habiles. Lo anterior, a efectos de
obtener la respectiva autorizacion del Director General y para dar cumplimiento al

procedimiento establecido en el aplicativo Sistema de Integrado de Informacion Financiera —
SIIF I NACION.

PARAGRAFO. Todos los grupos de trabajo de la Entidad deberan realizar dicho tramite a

traves de los medios dispuestos para ello, respetando los principios de planeacion, ejecucion
y eficiencia administrativa.

ARTICULO 5°: RECONOCIMIENTO DE VIATICOS, GASTOS DE VIAJE ¥
DESPLAZAMIENTO. Las comisiones a servidores publicos, autorizaciones de viaticos,
gastos de viaje y desplazamiento a los contratistas y miembros del Tribunal Disciplinario
seran reconocidos a través del Sistema de Integrado de Informacion Financiera — SIIF ||
NACION que contendra el valor de los viaticos y/o gastos de desplazamiento.
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PARAGRAFO. No habra reconocimiento de viaticos cuando se trate de comisiones y/o
desplazamientos cuyo destino sean a municipios y poblaciones consideradas cercanas al
casco urbano de la sede principal o de las oficinas seccionales y, ademas, no se pernocte.
Para tal efecto, solo se reconocera el valor del transporte terrestre.

ARTICULO 6°. PAGO DE VIATICOS, GASTOS DE VIAJE Y DESPLAZAMIENTO. El pago
del valor por concepto de vidticos, gastos de viaje y/o desplazamiento ordenados sera
efectuado a través de reconocimiento o avance. Para tal efecto, la Entidad realizara
transferencia electronica para los servidores publicos, a través de las cuentas de pago de
nomina y para los contratistas y miembros del Tribunal Disciplinario se consignara en la
cuenta que suministre para el efecto y de la cual sean titulares.

PARAGRAFO 1. El pago por reconocimiento sera para los contratistas de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, quienes deberan legalizar los gastos de
alojamiento, manutencioén y/o transporte via terrestre, fluvial o maritimo con ocasion de su
desplazamiento fuera de la sede.

PARAGRAFO 2. El pago por avance o reconocimiento sera discrecional para los
funcionarios publicos vinculados a la Entidad.

ARTICULO 7°. VALOR DE LOS VIATICOS, GASTOS DE VIAJE Y/O DESPLAZAMIENTO.
El valor de los viaticos ocasionados por comisiones de servicio o autorizaciones de
desplazamientos se liquidaran conforme a la escala de viaticos estipulada por el Gobierno
Nacional en el Decreto que se encuentre vigente a la fecha de la solicitud de la comision o
desplazamiento.

PARAGRAFO 1. Para calcular los gastos de desplazamiento de los miembros del Tribunal
Disciplinario de la UAE Junta Central de Contadores, se tomara como base la escala de
viaticos establecida para el cargo de Director General Codigo 0015 Grado 16 de la planta de
personal de la Entidad.

PARAGRAFO 2. La Entidad fijara el valor de los viaticos o gastos de desplazamiento segun
la remuneracion mensual del servidor publico comisionado, hasta por el valor maximo de las
cantidades sefnaladas por el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 3. Solo se reconocera el cien por ciento (100%) del valor de los viaticos o
gastos de desplazamiento diarios si el empleado comisionado o contratista, por estrictas
necesidades del servicio, pernocta en el lugar de la comision. Si no pernocta se le
reconocera el cincuenta por ciento (50%) de ese valor.

PARAGRAFO 4. A los conductores de la Unidad Administrativa Especial Junta Central de
Contadores que cumplan comisiones en vehiculos oficiales o asignados al servicio de la
Entidad, se les reconoceran los gastos que demande el vehiculo para su movilizacion
(combustible, peajes y similares), asi como los gastos de viaje correspondientes segun la
naturaleza de la comision.

ARTICULO 8°. TIQUETES AEREOS. La Unidad Administrativa Especial Junta Central de
Contadores, si hubiere lugar a ello, suministrara los tiquetes aéreos en el desplazamiento del
comisionado con cargo al contrato de suministro de tiquetes.

PARAGRAFO. El suministro del tiquete aéreo se ajustara a la politica de austeridad del
gasto establecidas por el Gobierno Nacional.
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ARTICULO 9°. INFORME DE ACTIVIDADES. Todo servidor publico y/o contratista asignado
a una comision de servicios o autorizacion de desplazamiento, debera presentar ante el
superior inmediato o supervisor con copia a contabilidad, segun el caso, dentro de los tres
(3) dias habiles al término de la comision o desplazamiento, un informe ejecutivo sobre las
actividades desplegadas en desarrollo de éstas. El informe de actividades hara parte del
respectivo archivo de Gestion Humana para el caso de los servidores publicos, para los
contratistas este documento reposara en Contratacion y, en el caso, de los miembros del
Tribunal Disciplinario estara bajo custodia de la Secretaria del mismo érgano.

PARAGRAFO. La no presentacion oportuna de un informe de comision de servicios o
autorizacion de desplazamiento dara lugar a la no autorizacion de una nueva solicitud y a la
devolucion inmediata de los recursos pagados en el marco del reconocimiento ordinario.

ARTICULO 10°. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS. El comisionado debera legalizar
junto con el informe sefalado en el articulo anterior, lo siguiente:

- Realizar informe detallado de la comision.

- Relacion de gastos de transportes acomparados de los tiquetes de transportes,
peajes, soportes o comprobantes.

- Factura de Venta y/o Servicios a nombre de la UAE Junta Central de Contadores
por concepto de hospedaje, si hubiere lugar a ello.
Factura de Venta y/o Servicios por concepto de alimentacion del comisionado.

PARAGRAFO 1. Las facturas de Venta o Servicios aportadas en el informe deberan cumplir
con los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario, al igual que no
pueden presentar tachones ni enmendaduras.

PARAGRAFO 2. El cumplimiento de los plazos establecidos para la legalizacion y entrega
de informes es responsabilidad del supervisor y/o jefe inmediato.

PARAGRAFO 3. El servidor publico comisionado debera reembolsar, a la cuenta pagadora
de la Entidad, la suma de dinero reconocida cuando haga uso parcial de comisiones de
servicios, de viaticos, gastos de desplazamiento y gastos de viaje, lo cual debera realizarlo a
mas tardar a los tres (3) dias de la comision.

ARTICULO 11°. DURACION DE LAS COMISIONES DE SERVICIOS O
DESPLAZAMIENTO. El término de duracion de las comisiones al interior del pais y de los
desplazamientos, no podra exceder de tres (3) dias calendario prorrogables hasta por el
mismo tiempo, cuando las necesidades del servicio asi lo requieran.

PARAGRAFO. Queda prohibida toda comisién de servicios de caracter permanente.

ARTICULO 12°. PRORROGAS AL TERMINO DE LAS COMISIONES DE SERVICIOS O
AUTORIZACIONES DE DESPLAZAMIENTO. Cuando en cumplimiento de una comisién de
servicios o de un desplazamiento, se determine que la duracion inicialmente concedida no
es suficiente para cumplir a cabalidad el objetivo propuesto o que por motivos de fuerza
mayor o caso fortuito se deba permanecer en el lugar de la comision tiempo adicional al
aprobado, podra concederse prorroga, previa solicitud del comisionado o autorizado antes

de finalizado el término de la comision o autorizacién de desplazamiento y, previa
autorizacion del Director General.

ARTICULO 13°. CANCELACION DE LA COMISION O DESPLAZAMIENTO. La

cancelacion de las comisiones o de los desplazamientos autorizados por la Entidad, deberan
contar con debida justificacion de la misma y aprobacion del Director General.
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PARAGRAFO 1. En el caso de que en el marco de la comision se hayan hecho pagos, el
servidor publico debera reintegrar dichos recursos dentro del siguiente dia habil a la
cancelacion o modificacion, mediante consignacion del valor objeto del reintegro en la
cuenta pagadora de la Entidad.

PARAGRAFO 2. No aplica el rembolso para los contratistas, en virtud que el pago se
realiza por reconocimiento.

ARTICULO 14°. VIGENCIA Y DEROGATORIOS. La presente Resolucion rige a partir de la
publicacion en la pagina web de la Entidad y deroga la Resolucion No. 000- 0103 del 31 de
Enero de 2018, como aquellas disposiciones que le sean contrarias.

11 ENE 2019 .
PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

C Lo i
OSCAR EDUARDO FUENTE
Director General
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

Elaboerd: Tilcia Vergel Lafaurie — Contratista Direccion General- O‘Ff’

Reviso: Lina Villamil - Profesional Universitario Codigo 2044 Grado'06 con funciones de Tesorerw &)iud\/
John Fausto Vera Archila — Profesional Universitario Codigo 2044 Grado 06 con funciones de Contador
Esperanza Garcia - Profesional Universitario Codigo 2044 Grado 06 con funciones de Presupuesto- (E) C&“
Martha Y Forero L - Contratista Gestion Humana 0%; ra

Aprobao: Sandra Duarte Cuadros — Asesora Cadigo 1020 Gradto 06 con funciones admlnsstratwaq\v
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